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Visao geral

O Sistema Integrado de Gestdo - SIG, é um sistema de
gestdo pensado e criado exclusivamente para a IECLB, com foco
em auxiliar e atender as necessidades de melhoria de processos
e inovacgdo dentro das Comunidades, Pardéquias, Sinodos e Sede
Nacional da igreja. O SIG é um sistema de tecnologia avancada,
que auxilia na modernizacdo de processos e unificacdo de
cadastros, sendo possivel gerir os dados desde o cadastro de
membros até a inclusdo de informacdes financeiras, bem como a
prépria gestdo de comunidade.

Este manual contempla o mbédulo Financeiro e
Gestdo:arrendatarios. Considerando a amplitude e complexidade
de alcance do sistema, este guia sera atualizado frequentemente
para manter-se ajustado conforme as atualizagdes do sistema e
a necessidade dos usuéarios.

Salientamos que é de suma importédncia a consulta deste
material de apoio, haja visto que o sistema é uma ferramenta
inovadora e digital, poderdo ocorrer duvidas gquanto ao seu
funcionamento dentre outras situacdes conforme seu uso.

Caso haja duvidas e sugestdes quanto ao material, poderdo
ser encaminhadas para a Central de atendimento SIG através do
e-mail sig@ieclb.org.br.
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Cemitérios

Cadastro de cemitério

Para realizar o lancamento e gestdo dos dados de
Arrendamento de cemitério, é necessario que cada Comunidade
faca o cadastro do nome do cemitério pelo qual realiza a
administracdo. O cadastro do nome ¢é importante, pois, é
através dele que vocé conseguirada vincular o cemitério aos
registros dos arrendamentos.

Para cadastrar o nome do cemitério acesse:

Cadastros>Administracdo>Cemitério.

Cadastros A «

Pesspas w
Administracdo A «
Caracteristicas
Cemitério
Cidade
Estado

Situactes

Vocé tem as opcdes de adicionar um novo registro com o
nome do cemitério, ou utilizar o filtro de pesquisa para
localizar algum j& cadastrado, pois, os registros j& existentes
ficardo listados na mesma pagina.

Arrendatdrios

Inicio / Arrendatdrios

e p S p—

Selecione um filtro salvo Digite o nome do filtro®

Selecione - Selecionar filtro ‘ Salvar filtro

Organizagdo ,

Limpar Fittro [l Aplicar Fittro
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Para cadastrar o cemitério clique em adicionar, e na
sequéncia, informe o nome do cemitério. Vocé pode vincular a
sua comunidade na organizacdo também, utilize a lupa para
pesquisar a comunidade e vincular o nome. Clique em salvar, e
o registro do cemitério estard pronto para que possa fazer o
lancamento dos arrendamentos.

Cemitério

Pagina Inicial / Cemitério / Cadastrar /

Cemitério
Crdern MNome do Cemitério * Organizacdo \
oROR R R ROROR n

Arrendatarios: gestdo de
cemitério

Através do cadastro de arrendatarios vocé vaili incluir as

informacdes de arrendamentos de cemitério.
Acesse Gestdo>Arrendatdrios para cadastrar.

Asig IECLE a2 [a o

G]‘ Indicadores

Q. Gestdo A .
Bem-vind(o-a) ao SIG!

Pessoas

Organizacdo '
Arrendatarios
Cultos
Ministérios
| IECLB
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Cadastro de arrendamento

Para incluir os dados de um arrendamento clique em adicionar.
E necessdrio que a pessoa titular do arrendamento Jj& possua
cadastro de pessoa no SIG para lancar o arrendamento.

Arrendatdrios
Inicio / Arrendatdrios

&

= ] Organizagio = | Pessoa Arrendatdrio = I Cemitério = I Renovado Até Acoes

MNenhum registro encontrado

Preencha o nome da pessoa titular do arrendamento, e também
informe a sua organizagdo (comunidade). Para ambos, cligque na
lupa e pesquise, e ao localizar o nome, clique no “+” e confirme
a opgdo selecionada.

o—

Arrendatérios
Infcio / Arrendatdrios / Cadastrar

Q. Dados do Arrendatario
= Informages do Arrendatdrio
¢ Pessoa Arrendatério® Organizagio®
Pesquisa de Pessoas * Pesquisa de Organizagdo -
0 Pessoas Organizacio
O Selecione uma DDV Selecione uma opcio
=zl Nome =] CPF =] Comunidade =] Cadastro Completo Agdes =1 Nome Fantasia B ] =1 Tipo Organizagio z] Situagio  Agdes
Vs ~ R
P LT T nmmn (v Sim ) + P R Comunidade (@ Atwo ) +
E— . J
soses ssnanans sonnnane (v sm) +
{ im ~ - - N
\ C (
« l\_@ Ativo ) <+
. 0 . . 0 .
Total de registros.

Apds  incluir as informacgdes anteriores, os dados
pessoais serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.
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Nome * Organizacdo *
150 0 B n IECLE n
Contatos
Maome Tipo Descrigao
WhatsApp o o o o ol e
E-mail comercial wawk [@ieclborgbr
E-mail pessoal wwsww Tgmail.com
Residéncia
Endereco Cidade
Flug sesmon s ok o o o e
Hairro CEP
R o o o
PARCELAMENTO

Informe o valor da parcela de pagamento, e a data de
vencimento (itens obrigatérios de preenchimento). Caso haja
alguma particularidade sobre isencgdo, desconto, ou néo
reajuste de valores para este arrendatdrio marque as opgdes
correspondentes (isento ou ndo mudar valor).Ja no caso de
desconto, inclua no campo correspondente a informacdo de
percentual desconto.

Parcelamento

Valor * Percentual Desconto Dia do Vencimento * /
EEE y *k%

Renovado Até (] Isento

[ ] N&o Mudar Valor
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Informagdes do jazigo

Preencha o nome do cemitério clicando na lupa e selecionando
o cemitério no qual foi cadastrado. Informe também os dados
especificos de: quadra, fileira, jazigo e carneira (“gaveta”).

Informacdes do Jazigo

Mome do Cemiterio * /
Teste Cemiterio ﬂ

Quadra * Fileira * lazigo * Carneira *

1 1 2 3

H& também um espaco para inserir observacdes caso vocé
deseje.

Observacde

4

Informagcdes dos falecidos

Para cadastrar um arrendatédrio, é obrigatério que haja
algum cadastro de pessoa falecida vinculado a este
arrendamento.

Clique em adicionar falecidos.

Informacdes dos Falecidos

Adiconar Faleados

Nome Data de Data de Local Causa do Data de Local
it Obito Sepultamento Sepultamento Acoes

Falecid: Nacri Ealeci Ealeci
Nasc Falec Falec

Pesquise o nome da pessoa no banco de dados, ou, realize
um pré-cadastro se o falecido ndo possuir cadastro no SIG.

[y
o
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Pesquisa de Pessoas

Pessoas

Selecione uma opgEo / Pré-Cadastro

t T Nome L1 CPF £ 1 Comunidade ¢ 1 Cadastro Completo Aghes

PP Stk B T e e e |\- o 5|mj| +

" 1 . ' = 10 -

Total de registros

Wocé pode selecionar mais de uma pessoa ou time. m

Caso seja necessario realizar o pré-cadastro, sera
obrigatédrio informar nome completo e CPF, a origem e o tipo de
pessoa de qual pessoa falecida este pré-cadastro pertence. No
pré-cadastro sempre serd necessario o CPF, porém, caso opte
por realizar um cadastro através da gestdo>pessoas antes de
incluir no arrendamento, serd possivel cadastrar o falecido
preenchendo a informacdo de falecimento, e o CPF deixa de ser
um item obrigatério.

Pré-Cadastro de Pessoa .

MNome* /
CPF = y Origem * y

Selecione A
Tipo Pessoa * y Telefone
Selecione v
Celular E-mail

Apds selecionar o cadastro da pessoa, os dados seréo
exibidos em informacdes dos falecidos. Entdo, se vocé 3Jja
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atualizou o cadastro do falecido com as informacdes de
falecimento (em gestdo>pessoas) ao vincular a pessoa aqui, o0s
dados sdo exibidos automaticamente.

Informagdes dos Falecidos + Adicionar Falecido |}

Falecido Data de Nascimento Data de Falecimento  Local de Falecimento Causa do Obito Data de Sepultamento Local de Sepultamento Agbes

i 16/08/2007 20/04/2028 Porto Alegre / RS Causa Natural 20/04/2026 Porto Alegre / RS Z 0

Caso o cadastro esteja desatualizado, apds vincular o
cadastro de pessoa vocé precisard incluir esses dados de
falecimento, e para isto, precisa editar o registro depois de
vincular a pessoa (vide imagem abaixo).

Informagdes dos Falecidos + Adicionar Falecido |

Falecido Data de Nascimento Data de Falecil Local de Falecimento Causa do Obito Data de Sepultamento  Local de Sepultamento Agdes

P ] 16/08/2007 o

Clique no lapis e inclua as informac¢des data e motivo do
falecimento, e a sequir, data e local de sepultamento e salve.

\ Editar Falecido X

Data de Falecimento * Pais de Falecimento Estado de Falecimento Cidade de Falecimento
Selecione v Selecione - Selecione -
Motivo do Falecimento * Data de Sepultamento * Estado de Sepultamento Cidade de Sepultamento *

Selecione v ? Selecione Qlecione v

Ao final da inclusdo, vocé consegue visualizar a
informacdo do cemitério atual j& preenchido conforme o registro
realizado acima em informag¢des do jazigo. Aqui vocé também
possui um campo de observacdes para adicionar demais
informacdes.

Jazigo Atual Jazigo Anterior

g Nome do Cemitério Nome do Cemitério

Cemitério Municipal

Quadra Fileira Jazigo Carneira Quadra Fileira Jazigo Carneira

1 2 = 4

[y
N



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagdo

Depois de salvar o registro, ele serd exibido na pagina
principal de arrendatérios, e vocé poderd acessa-lo através do
campo de ac¢des para visualizar, editar ou excluir.

= ] Organizagio = 1 Pessoa Arrendatdrio = ] Cemitério = 1 Renovado Até Agdes

Comunidade Evangélica mnE il Cemitério

2 @ B 0

Ver Falecidos 9

E ainda, ao clicar no icone de laco: “Wer falecidos” seré
possivel verificar os dados de todos os que estdo vinculados

a este arrendamento. Poderemos retornar a tela de arrendatdrios
clicando no botdo voltar.

Falecido X

Falecido Familia

Dados de parcelamento

Caso vocé opte por gerar os pagamentos de parcelamento do
arrendamento pelo financeiro SIG, acesse o cadastro em modo de
edicdo e altere os dados de parcelamento.

Arrendatdrios
Inicio / Arrendatdrios / Editar /

Informagdes do Arrendatdrio

\ Dados do Arrendatério

Dados do Parcelamento

Pessoa Arrendatdrio® Organizacdo®

Nome do arrendatario & B B

Esta opcdo tem a finalidade de registrar o valor, a data,
e a quantidade de parcelas dos pagamentos deste arrendamento.
E com isto, replicar estas mesmas informagdes ao mdbddulo
Financeiro em contas a receber para que ali seja realizado a
tratativa e baixa dos pagamentos, emiss&o de recibos, cobrancas
(boletos) e etc. A medida que os pagamentos forem atualizados
com a baixa através do financeiro, serdo atualizadas agqui no
parcelamento do arrendamento automaticamente.

[y
w
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Para gerar as parcelas, Dbasta preencher o més de
competéncia, data de vencimento, valor previsto e quantidade
de parcelas, na sequéncia clique gerar parcelas. Abaixo seré
exibido as informacgdes das parcelas para conferéncia, pode
salvar.

Arrendatdrios
Inicio / Arrendatdrios / Editar /

Dados do Arrendatario

Gerar Parcelas
Dados do Parcelamento

Competéncia * Data de Vencimento * Valor Previsto Nimero de Parcelas®

04/2026 20/04/2026 RS 100,00 \B

Informagdes das Parcelas

C i i Valor Previsto Pagamento Data Crédito Valor Pago
04/2026 20/04/2026 RS 100,00
05/2026 20/05/2026 RS 100,00
06/2026 20/06/2026 RS 100,00
07/2026 20/07/2026 RS 100,00
08/2026 20/08/2026 RS 100,00
09/2026 20/09/2026 RS 100,00
10/2026 20/10/2026 RS 100,00
11/2026 20/11/2026 RS 100,00

Tudo o gque vocé gerar aqui no parcelamento, gera registros
em contas a receber (podendo usufruir de todas funcionalidades
dentro do financeiro, inclusive gerar boletos).

A seguir, na pagina de contas a receber, onde foram
gerados os registros.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber

[ aconsr J @ ctorar Conas e e S A - 23 T crbi i

Total de 8 registros
P e 0w s

1=Tipo de 1= Competéncia - 1= Valor 17 Data de 1 Valor 15 Tem
O 1= Organizacio 1=Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago 1= Status Cobranca Agdes
O Comunidade rreeee Cemitério [2’3:“1?3/2260-26 RS 100,00 Nao ez @
0 Comunidade RN Cemitério ggﬁ:ffoé . RS 100,00 [ Averta ] Nao NP |
0O Comunidads 2xxrrs Cemitério gggg’zfo'z . RS 100,00 No ENrd |
0 Comunidade P Cemitério g;ii?;ﬁg'zﬁ RS 100,00 [ Averta ] Nao oZ @
0O Comunidade P Cemitério [2’2;(2)2/2260-2 s RS 100,00 Nao e i
O Comunidade P Cemitério giﬁg;ﬁg'm RS 100,00 Nao eZd
0O Comunidade EUEEEE] Cemitério ;gﬁgffo'z s RS 100,00 Nao ezl
@] Comunidads sxsuns Cemitério ;éﬁizfn; . RS 100,00 Nzo ENrd |

Total de 8 registros

[y
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Financeiro

O médulo financeiro do SIG estd estruturado com as
seguintes funcionalidades: contas a receber, recibos,
cobranca, conta caixa, lancamento caixa, periodo contébil,
controle gerencial, e plano de contas. Com isto, cada unidade
de missdo/gestdo que utilizd-lo poderd optar por utilizar as
funcionalidades do financeiro conforme sua necessidade.

Veja a segulir como realizar lancamentos financeiros e
utilizar as funcionalidades.

[ ]
4
Asig B
\s Financeiro

Contas a Receber
Recibos

Cobranga

Conta Caixa
Lancamento Caixa
Periodo Contabil
Controle Gerencial
Plano de Contas

Processamentos em Lote

Contas a receber

Através do cadastro de contas a receber serdo realizados
lancamentos referente a contribuig¢des, arrendamentos de
cemitério, ofertas, dentre entre outros.

Para cadastrar contas a receber vocé pode optar por incluir
um: “Novo Processo” podendo neste novo processo: adicionar uma
conta a receber, ou ainda, adicionar contas em lote e também
reajustar valores. Além disto, tudo o que for lancado aqui

[y
u
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poderd ser localizado através de um filtro e outras acdes que
veremos a seguir.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber

. 100 A
Total de registros

« 4 ' H »
» Acoes de Contas a Receber

Nova Conta a Receber x

Selecione a opcdo desejada

& Adicionar Conta a Receber
L >

Adiciona uma nova conta a receber

Adicionar Contas em Lote >

Adiciona contas a receber em Lote.

5@

® Reajustar Valores >

Reajuste de valores de contas a receber.

Adicionar contas a receber

O SIG possui algumas configuracdes das quais precisam ser
definidas antes de ser realizado o lacamento da conta a
receber, entdo, para qgue consiga gerar as contribuicde dos
titulares é necesséario verificar alguns itens no cadastro deste
em gestdo>pessoas.

Revise o cadastro da pessoa

Para lancar a conta a receber de um membro, é necessario que
no cadastro de pessoa estejam selecionadas a informacdo de
titular, como no exemplo abaixo.

Pessoas
Inicio / Pessoas / Editar /

Situagdo *

P & = -
Enderecos Origem Género Tipo Pessoa

IECLB - Masculino - MEMBR(O-A) - Ativo - Titular
Contatos

[y
(@)
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Além disto, é necessario que seja vinculado a comunidade
atual do membro na informacdo de integragcdo e desligamento.
Contendo estas informacgdes, é possivel iniciar o registro da
conta a receber no Financeiro.

Pessoas
Inicio / Pessoas / Editar /
Dados Gerais Integragdo e Desligamento

Enderegos =1 Forma de Ingresso =1 Desli =1 Comunidade Atual =1 Status da Transferéncia Agdes
Contatos Comunidade ®FZ 0
Integracio e Desligamento

((All,”
Familia

Total de 1 registros

Podemos atribuir ao membro faixas e valores de contribuicdo na
aba: Renda e Contribuicdo, localizada no cadastro do membro.
Esta funcionalidade permite configurar valores ou faixas aos
membros, estes valores atribuidos serdo utilizados
posteriormente em “Criar lote de contribuicdes”.

Pessoas
Inicio / Pessoas / Editar /

Dados Gerais Renda e Contribuigdo
Adma de vinte saldrios
s Tipo de Contribuinte * Categorias de Contribuicio Renda Familiar * | De cinco a dez saldrios
Selecione - Selecione - Selecione De dez a vinte saldrios
Cogtatcs De trés a cinco saldrios
De um a trés saldrios
Integracgo e Desligamento Valor Percentual de Desconto
Menos de um salario
R$ 0,00 B
Familia N3o Declarada
Sem Renda
Casament Dia Vencimento Contribuicio Periodicidade Contribuicao Periodicidade Cobranga Dia Vencimento Cobranca

Renda e Contribuicdo Selecione - Selecione -

Contas Bancarias . N P
Emitir Carné Gravar Contribuicdes Ignorar no Reajuste

Celebracdes e Oficios
Observacdo Financeira
Qualificacbes
Histérico Profissional
Observacdo Pessoa

Formactes

Atividades [ECLB

Representativas IECLB

Criando Categorias de contribuicgéo:
As categorias podem ser criadas conforme as necessidades das
Organizac¢des e atribuida no cadastro do membro.

Para cadastrar uma nova cateogira iremos na aba: Cadastros>
Financeiro> Categorias de contribuicédo.

[y
N
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A sig

Cadastros
Financeiro »
Banco
Bancos de Convénios
Indexadores
Categorias de /
Contribuicdo
Clientes Asaas

Subconta Asaas

Na tela seguinte temos a opcdo de adicionar uma nova categoria
ou de exibir filtros para locarlizar uma faixa em especifico.

Categorias de Contribuicdo

Inicio / Categorias de Contribuicdo

1¥Nome da 1= Periodicidade 1= Periodicidade 1=Vencimento 1= Vencimento
1= Chave Organizacdo I17Nome/Descricio 17 Valor Contribui¢do Cobranca Contribuicdo (dia) Cobranga (dia) Acgdes

Menhum Registro

Em exibir filtro podemos 1localizar categoria por diversos
filtros, sendo eles:

Filtro
Organizacdo Nome/Descricio
=]
Walor Periodicidade Contribuicdo Vencimento Contribuicieo (dia)
RS 0,00 Selecione *
Periodicidade Cobranca Vencimento Contribuicdo (dia)
Selecione 3

\S g

Ao adicionar uma nova categoria deveremos atribuir a ela: Nome,
valor, a periodicidade da contribuicgéo, vencimento da
contribuicdo, periodicidade da cobrangca e vencimento da
cobranca. E possivel ainda ser acessivel por toda a hierarquia,

[y
[0¢}
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sendo possivel ser criada pela Pardquia e utilizada por todas
as suas comunidades.

Categorias de Contribuicao

Inicio / Categorias de Contribuicdo / Cadastrar /

Categorias de Contribuicao \ \

Organizacdo Nome/Descrigdo * Valor *
Comunidade Evangélica n n Teste RS 90,00
Acessivel por Hierarquia @

Periodicidade Contribuicdo Vencimento Contribuico (dia) Periodicidade Cobranga Vencimento Cobranca (dia)

1

-
-,

Trimestral

Semestral

Anual

Estas informac¢des s&do adicionadas no perfil do membro em:
“Renda e contribuicdo”;

Adicionar conta a receber

Acesse contas a receber e clique em “Novo processo” e
Adicionar Conta a Receber.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber

100
Total de registros M

« ‘. ’ )

Acdes de Contas a Receber

Nova Conta a Receber

Selecione a opcao desejada

@ Adicionar Conta a Receber / Adicionar Contas em Lote
<5 > I >

Adiciona uma nova conta a receber Adiciona contas a receber em lote.

@m Reajustar Valores >

Reajuste de valores de contas a receber.

[y
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Selecione o nome do titular clicando na lupa e pesquise pelo
nome da pessoa.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber / Adicionar Conta a Receber

Adicionar Conta a Receber /
Titular *

Criar Como Paga

Adicionar Conta a Receber -

Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto Descrigdo Agdes

Nenhum registro encontrado

Assim que localizar, basta clicar no “+” ao lado do nome
para adicionar, e em seguida, confirmar.
Pesquisa de Pessoas

Pessoas

Selecione uma opcao

21 Nome =1 CPF 21 Comunidade 21 Cadastro Completo Acdes /
sEssnsnnE AR REE REE A C idad "/V t \‘I
ELTS omunidade [« Sim | -1-
o

Total de 1 registros

Na sequéncia, vocé precisa ,adicionar conta a receber.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber [ Adicionar Conta a Receber

Adicionar Conta a Receber

Titular *
cevnenane I'

Criar Como Paga

\ Adicionar Conta a Res

ceber -
Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto Descrigéo Agdes

Nenhum registro encontrado

N
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Neste momento, é necessario preencher os itens
obrigatdérios.Tipo de conta a receber para contribuic¢des pode
ser utilizado: cota unica, dizimo, doagdo, evento especial,
normal (as contribuicdes mensais/regulares sdo registradas
como normal), oferta de natal, oferta espontdnea, e também

primicia. Em caso de arrendamento, serd registrado como
cemitério.

Preencha o més de competéncia, data de vencimento, e, se
houver, valor previsto. Havendo a necessidade de gerar mais
parcelas, informe a quantidade(1l,2,3...) no campo parcelas e
possivel também incluir uma descrigdo para esta contribuicéo.

Adicionar Conta a Receber *
Tipo de Conta * Competéncia * / Vencimento * Valor Previsto

Selecione - RS 0,00

Cemitério Parcelas

Cota Unica

Dizimo

Doacio

Descrigao

Evento Especial

Naormal
Oferta de Natal y
Primicia

Vocé tem a possibilidade de lancar esta conta a receber como
paga, para isto, iremos selecionar a caixa “Criar como paga”.

Caso queira somente registrar iremos deixar a caixa desmarcada
e iremos em “Salvar".

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber / Adicionar Conta a Receber

Adicionar Conta a Receber

Titular *

. *
\ Criar Como Paga Adicionar Conta a Receber

Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto Descrigio Agdes

Normal 06/2026 10/06/2026 RS 90,00 Contribui¢io Mensal Z O
g

Normal 07/2026 10/07/2026 RS 90,00 Contribuigao Mensal Z

N
[



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagao

Ao marcar a caixa “Criar como paga” habilitamos a opgédo de
informar os dados para criar um contribuicdo como paga,
informaremos a data do pagamento, data de crédito, meio de
pagamento e valor pago. Ao clicar “Salvar e pagar” receberemos
a mensagem de conta a receber cadastrada e paga com sucesso.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber / Adicionar Conta a Receber

Adicionar Conta a Receber

Titular *

Criar Como Paga / / / /
Data de Pagamento * Data de Crédito * Meio de Pagamento * Valor Pago *

10/06/2026 10/06/2026 Selecione A RS IS0.0q
*
Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto Descrigdo Agdes
Normal 06/2026 10/06/2026 RS 90,00 Contribui¢do Mensal ¥ 0
Normal 07/2026 10/07/2026 RS 90,00 Contribuicao Mensal ¥ O

Salvar e Pagar

Apbs salvar e pagar o sistema 1ird pergutar se queremos
“Emitir o recibo desta contribuicdo”. Ao clicar em Sim iré
abrir o arquivo em pdf com o recibo das contribuig¢des. Caso
utilizamos a opcdo de ndo emitir o sistema ird para lista de
contas a receber.

Deseja Emitir o Recibo?

Tem certeza que deseja executar esta agdo?

Nao Sim

Caso vocé opte por “Salvar” serd redirecionado a péagina
principal de contas a receber, onde o lancamento estaré
registrado em aberto. Ficando em aberto, vocé podera dar a
baixa no pagamento gquando quiser.

N
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Contas a Receber
Infcio / Contas a Receber

Total de 21 registros

KIIA‘, 00 -

Acoes de Contas a Receber

. S . .4 Tipode . Competéncia - o Valor . Data de .4 Valor . s Tem 2
=10 ZIN B z z z z =1 Statu z
(/g Queniaccgpt e 2 oens F ks oamis T peane U EEEE Ao
\ 0O Comunidade @ ~  essssssves Normal 06/2026 - 31/07/2026 R$ 50,00 ( & Aberta )| ( X Ndo ) @ @ D
O Comunidade @ ~  sssssssses Normal 08/2026 - 20/08/2026 RS 100,00 (& Aberta ) ( X Ndo ) © @ G
0O Comunidade @ sessssnses Normal 07/2026 - 31/08/2026 RS 50,00 ( & Aberta X Nao ) ® Df O

Adicionar conta a receber em lote

Ao adicionar conta a receber em lote vocé consegue gerar as
parcelas da contribuicdo (ou arrendamento de cemitério), dos
titulares considerando determinados periodos (trimestre,
semestre, ou, anualmente). Podem ser gerados multiplos
registros de parcelas através de um Gnico lancamento que poderd
ser realizado vinculado diretamente ao titular, ou, pela
organizacdo, e aqui, consideraremos todos os titulares desta
organizacdo.

Antes de lancar as contribuicdes em lote, precisaremos fazer
uma configurag¢do no sistema. Vejamos a seguir.

Configurag¢des de organizagdo - contribuigcébes

Acesse configurac¢des de organizacdo para configurar uma data
de vencimento, um valor padrdo e periodicidade das
contriguicdes. Sem esta configuracdo ndo é possivel efetuar os
lancamentos em lote.

Clique no 1icone onde consta a letra na inicial do seu
nome (menu lateral a direita), e selecione configuracdes de
organizacdo.

Pesquise na lupa o) nome da organizacgdo (sua
comunidade/pardéquia) e na sequéncia, inclua uma data de
vencimento e um valor padrdo. Este, pode ser um valor de
sugestdo utilizado de forma geral para as contribuicdes. O
valor padrdo serd preenchido automaticamente quando, no
lancamento em lote dos membros titulares, gue ndo possuirem
configuracdo de valor para contribuicdo em seu cadastro de
pessoa (na informacéo de renda e contribuic¢do em
gestdo>pessoas) o sistema utilizard o valor padrdo geral.



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagao

Informe a periodicidade das contribuic¢des, e marque a opgdo
no mesmo més de competéncia para dque o0s lancamentos e o
vencimento ocorram no mesmo més (se ndo forem, deixe o flag em
branco) e clique em salvar.

Apds a configuracdo poderd acessar o Contas a receber para
efetuar os lancamentos.

Comunidade Evangélica - Q o o

Configuracbes de Organizacdo lamassé
Inicio / Configuragdes de Organizagdo
\Organizagﬁo Selecionada |9| Alterar Senha
Ba \ 2 Preferéncias

@ Configuracées de Organizagdo

Geral Contribuicbes Cobranga Contébil @ Sobre
\ Dia do Vencimento® \ Valor Padrao * \ Periodicidade Contribuicdo *

(= sair
RS 0,00 Selecione -

No mesmo més de Competéncia Desconsiderar 'Emitir Carné' nos membros

N e

Gerando contas a receber em lote 7

Nova Conta a Receber .

Selecione a opcdo desejada

7 Adicionar Conta a Receber @  Adicionar Contas em Lote /
s > E >

Adiciona uma nova conta a receber Adiciona contas a receber em lote.

® Reajustar Valores >

Reajuste de valores de contas a receber.

Ao acessar a opcédo “Novo processo”, vocé terd as opcdes de
gerar as contribuig¢des em lote por titular, ou, por organizagdo
(aqui, vocé consegue dgerar contribuic¢des para todos os
titulares da organizacdo num Unico registro).

Informe o nome do titular ou da organizacdo e o periodo/meses
que deseja gerar (preencha més de inicio e més final apenas se

N
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for um periodo inferior a 12), caso deseje gerar para 12 meses,
preencha apenas o ano correspondente. Selecione o tipo de conta
a receber como: contribuicdo. E salve o lote.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber [ Cadastrar

Informagdes

Titular Organizacdo

Més de inicio Més final Ano * /

Selecione o Tipo de Conta a Receber * J

. Gerar Cota Unica
Selecione v
Voltar CEIVE]

Apdbds salvar a informacdo, as parcelas serdo geradas na tela
de processamento de lote (Financeiro > Processamento de lote).
Nesta tela poderemos ver o andamento da geracdo do lote, este
processo pode levar alguns minutos, o primeiro passo é pré
visualizar o lote.

Processamentos em Lote
Inicio / Processamentos em Lote

=1 Tipo = [ Organizag3o / Titular = I Nome Solicitante =1 Data de criagdo = I Registros =] Status Agdes

Contas a Receber Comunidade Solicitante @ 20/04/2026 ® Pré-visualizacio B e ®

) ‘II,»

Total de 1 registros

Ao pré visualizar o lote teremos a tela com todas as
contribuicdes abertas por este lote, sendo possivel: “Exibir
informacdes” aonde veremos as informac¢des que foram inseridas
ao criar este lote e também teremos a oppgdo “Exibir filtro”
para localizar contribuicdes especificas dentro deste lote.

N
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Exibir InformagGes g

Filtro
MNome Periodo Wencimento De Periodo Vencimento Até Valor Previsto
DC DO RS 0,00
Més Competéncia Ano Competéncia Tipo de Conta
Selecione -
Limpar Filtro Aplicar Filtro

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber / Pré-visualizar

Ocultar Informagdes y ¥ Exibir Filtro

Informacoes
Titular Organizacao
Teste Lomba SIG Comunidade Lomba Grande
Més de inicio Més final Ano*
2026
Selecione o Tipo de Conta a Receber *
Contribuicio N Gerar Cota Unica

“desmarcar tudo” para desmarcar todas as contriibuicdes
geradas pelo lote. Ou selecionar contribuig¢des para ajustes do
lote se necessario.Também é possivel “Selecionar tudo” para
selecionar todas as contribuig¢des geradas pelo lote. Estas
contribuic¢cdes que sdo desmarcadas ndo serdo geradas por este
lote. Ao clicar em confirmar o sistema 1iré& gerar as
contribuicdes que anteriormente estavam selecionadas, estas
contribui¢des podem ser encontradas em Financeiro > Contas a
receber.

N
(@)



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagao

——d =’

Selecionar = | Nome =1 Competéncia =1 Valor Previsto =1 Tipo de Conta
Teste Lomba SIG 05/2026 - 30/06/2026 RS 50,00 Normal
Teste Lomba SIG 06/2026 - 31/07/2026 RS 50.00 Normal
Teste Lomba SIG 12/2026 - 31/01/2027 RS 50,00 Normal
Teste Lomba SIG 02/2026 - 31/03/2026 RS 50.00 Normal
Teste Lomba SIG 10/2026 - 30/11/2026 RS 50.00 Normal
Teste Lomba SIG 07/2026 - 31/08/2026 RS 50,00 Normal
Teste Lomba SIG 04/2026 - 31/05/2026 RS 50.00 Normal
Teste Lomba SIG 01/2026 - 28/02/2026 RS 50.00 Normal
Teste Lomba SIG 03/2026 - 30/04/2026 RS 50,00 Normal
Teste Lomba SIG 08/2026 - 30/09/2026 RS 50.00 Normal
Teste Lomba SIG 09/2026 - 31/10/2026 RS 50,00 Normal
Teste Lomba SIG 11/2026 - 31/12/2026 RS 50,00 Normal

Ao confirmar o lote a seguinte mensagem aparece e o lote
entra para o status de: “Pré- visualizacdo Confirmada” até
que o0 sistema Finalize o lote.

Sucesso

Registro de processamento financeiro atualizado com
suUcesso.

Encontraremos esses registro na pagina inicial das contas
a receber permitindo que vocé realize acbes como visualizar,
editar, ou, excluir.

Para gerar contas a receber em lote por organizacdo faca o
mesmo processo anterior, com a diferenca de que ird selecionar
apenas a organizacdo na lupa da pesquisa, e na pré-visualizagdo
serdo gerados registros para todos membros titulares da
organizagdo.

N
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Reajuste

Clique em Novo processo > reajuste. Agqul vocé podera
realizar o reajuste de valores das contas a receber sendo por
titular ou pela organizacdo.

Reajuste Configuragoes

Titular * / Organizacdo * /

Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizacao
Reajustar a ficha do Titular

Reajustar Valor Padrio

Reajustar a ficha do Arrendatdrio

Valores /

Valor Atual Novo Valor

RS 0,00 RS 0,00 Voltar

Reajuste por titular: Para efetuar o reajuste por titular,
pesquise o nome da pessoca na lupa, e selecione.

Pesquisa de Pessoas

Pessoas

Selecione uma opgao

=1 Nome =1 CPF =1 Comunidade =] Cadastro Completo Agdes

sesnnannns (O bbb e Comunidade ‘:J Sim > +

« < 1 ) »
. Cancelar Confirmar

Total de 1 registros

Ao selecionar o nome do “titular” o campo de organizacdo
ficard blogqueado para edicdo, pois, vocé sé poderad reajustar
um ou outro. Além disto, vocé ndo poderd “reajustar valor
padrédo” porque esta funcdo se aplica somente as organizacdes.

Aqui vocé poderd reajustar contas a receber em aberto e
reajustar na ficha(cadastro de pessoa) do titular (caso essa
pessoa possua valor preenchido em renda e contribuigcdo no
cadastro dela).

N
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Reajuste Configuracdes .
Titular Organizacao

Nome Completo a a
Reajustar Contas a receber em aberto / Somente Minha Organizacao

Reajustar a ficha do Titular Reajustar Valor Padrio

Reajustar a ficha do Arrendatério

Valores

Valor Atual MNovo Valor

Reajustar contas a receber em aberto: Nesta funcionalidade
serdo ajustadas apenas os lancamentos em aberto.

Informe o wvalor atual da conta a receber e na sequéncia, o
novo valor o qual deseja substituir no reajuste da parcela que
estd em aberto. Feito isto pode salvar, e serda ajustado
automaticamente em todas as contas a receber que tenham o mesmo
valor atual que vocé digitou.

Reajuste Configuracdes .
Titular Organizacao

Nome Completo B a
Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizacdo

Reajustar a ficha do Titular Reajustar Valor Padrio

Reajustar a ficha do Arrendatério

Valores /
Valor Atual s Novo Valor Q

Vocé pode cadastrar diversos reajustes da mesma pessoa
clicando em “+”. Para cada conta a receber em valor diferente,
vocé vail clicando e gerando as novas caixinhas para incluir as
demais parcelas de valores e realizar o reajuste.

N
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Reajuste Configuracdes .
Titular Organizacao
Nome Completo n a
Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizacao

Reajustar a ficha do Titular Reajustar Valor Padrio

\a Reajustar a ficha do Arrendatério

Valores

Valor Atual Nowvo Valor

RS 50,00 RS 60,00 y

Reajustar a ficha do titular/arrendatdrio: Nesta
funcionalidade vocé pode fazer o reajuste direto no cadastro
pessoa em renda e contribuic¢do, diretamente na pagina do contas
a receber.

Para isto, clique na opcédo de reajustar a ficha do titular
e informe o wvalor atual (que j& consta no cadastro de renda e
contribuicdo da pessoa) e em novo valor informe o reajuste,
salve a informacdo. Poderd ser feito da mesma forma caso deseje
reajustar a ficha(cadastro) do arrendatdrio de cemitério.

Reajuste Configuracbes .
Titular Organizacdo
Nome Completo n a
Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizacgdo

» Reajustar a ficha do Titular

Reajustar a ficha do Arrendatdrio

Reajustar Valor Padrao

Valores

Valor Atual Movo Valor

RS 50,00 RS 60,00 «

w
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Reajuste por organizagdo: Vocé também poderd realizar
0s reajustes por organizagdo (incluindo todos os titulares).

Reajustar valor padrdo: Para reajustar valor padrdo, sera
necessario que a organizacdo ja possua algum valor estabelecido
e cadastrado em suas configuracgdes, para que possa reajustar
o valor existente. Para isto, selecione a sua organizacéao,
marque a opc¢do de reajustar valor padrdo e insira o novo valor
no campo correspondente, salve as informacdes e estaré
realizado.

Reajuste Configuracdes

Titular Organizacdo /
Comunidade Evangélica B a

Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizagdo

Reajustar a ficha do Titular \ Reajustar Valor Padriio

Reajustar a ficha do Arrendatdrio

Valores

Valor Atual Novo Valor /
Reajustar contas a receber em aberto: Nesta funcionalidade
serdo ajustadas apenas os lancamentos em aberto de todos os
membros titulares vinculados a organizacdo, e gue possuam

contas a receber lancadas no valor atual dque vocé iré
preencher.

Reajuste Configuragtes

Titular Organizacdo
Comunidade Evangélica de Lomba Grande B a
Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizacao

Reajustar a ficha do Titular Reajustar Valor Padrio

Reajustar a ficha do Arrendatdrio

Valores

Valor Atual MNovo Valor /

w
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Reajustar a ficha do titular/arrendatdrio: Nesta
funcionalidade vocé pode fazer o reajuste direto no cadastro
de renda e contribuicdo de todas as pessoas vinculadas a
organizacdo, e/ou todos os arrendatdrios diretamente na pagina
do contas a receber.

Para isto, clique na opg¢do de reajustar a ficha do titular
ou reajustar ficha do arrendatdrio e informe o novo valor e
salve a informacdo. Apdbds salvar, os ajustes estardo visiveis
diretamente no cadastro de pessoa e/ou arrendamento de
cemitério.

Reajuste Configuracdes

Titular Organizacio /
Comunidade Evangélica n a

Reajustar Contas a receber em aberto Somente Minha Organizagao
> )
9 (] Reajustar a ficha do Titular Reajustar Valor Padriio
9 Reajustar a ficha do Arrendatdrio
Valores
Valor Atual Novo Valor

Mais ag¢des em contas a receber

Em mais ag¢des vocé poderd fazer outras atividades diversas,
conforme veremos a seguir.Para ativar esta opcdo deveremos
selecionar as contribuicdes nas quais iremos fazer as acdes e
depois disso selecionar a opgdo necessaria.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber

+ Novo Processo

Total de registros

. Agoes de Contas a Receber

100 v

Tipo de Competéncia - Valor Data de Valor Tem A
=] Organizagdo =1 Nome = = = = a 1 Status B -
\ O i & 1 1 Conta 1 Vencimento 1 Previsto 1 Pagamento 1 Pago 1 1 Cobranga
Comunidade & Teste Cemitério 06/2026 - 20/06/2026 RS 100,00 (E Aberta :3 {: x Né‘mr) ® ¢ 0
Comunidade @ Teste Normal 05/2026 - 30/06/2026 RS 50,00 (E Aberta ) ( XxNio) ® £ 0

w
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Acbes de Contas a Receber .

Selecione a opcao desejada

Gerar Cobrancga > ® Cancelar >

Gerar cobranca para os itens selecionados. Cancelar os itens selecionados.

Receber > D“ Emitir Recibo >

Receber os itens selecionados. Emitir recibo para os itens selecionados.

Gerar cobrancga

Aqui vocé poderd gerar as contas a receber lancadas no
formato de cobrancas via ASAAS através boleto, cartédo, pix, de
forma integrada ao SIG.

Importante: Para gerar a cobranca, se faz necesséario
configurar e vincular o titular como cliente ASAAS (veja na
sequéncia em cobranga como efetuar este registro).

Para gerar uma cobranca da sua conta a receber, vocé vai
selecionar a Contribuicdo, e devera clicar no botdo “Acdes de
contas a receber” e selecionaremos a opg¢cdo: Gerar cobranca.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber

100 -
Total de registros

€« I Agdes de Contas a Receber

Tipo de Competéncia - Valor Data de Valor Tem

ES izacso =1 N ES ES = S S = = AcBes
O 21 Organizacio 2] Nome 21 Conta =t Vencimento =t Previsto =i Pagamento =k Pago =} status = Cobranca
Comunidad N ' N (x Nao )
omunidade ome Normal 07/2026 - 20/07/2026 RS 100,00 (Babern) (xN0) ® B 0

Evangélica @ Completo

O  Comunidade @ gzr;"slem Normal 06/2026 - 31/07/2026 RS 50,00 (Baea) (xN0) ® B 0
Acdes de Contas a Receber .

Selecione a opcéo desejada

\ Gerar Cobranga > ® Cancelar >
— Gerar cobranca para os itens selecionados. Cancelar os itens selecionados.

Receber > o, Emitir Recibo >

Receber os itens selecionados.

Emitir recibo para os itens selecionados.

w
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Na sequéncia, vocé precisard informar uma data de vencimento
para a cobranca e salvar. O sistema também permite que vocé
gere esta cobranca como link de cartdo de crédito, para isto
é necessario selecionar o flag correspondente. Se ndo houver
necessidade, deixe-o em branco. Ao salvar aparecerd a mensagem:
Registrado com Sucesso!

Gerar Cobranca .
Nome CPF Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto
Nome 282.958.080-01 MNormal 07/2026 10/07/2026 RS 100,00

Data de Vencimento * « /

10/07/2026 Gerar Cobranca Cartio de Crédito

Sucesso

Registrado com Sucesso!

Apbs salvar, a conta a receber serd sinalizada com um cifréo
$ na tela de contas a receber, e vocé vai clicar para acessar
o link de pagamento e envid-lo ao titular.
it Tipo de Competéncia -

Valor Data de Valor Tem

=1 O i =1 =TI N = = = =1 Statu: = Qw"es
o 21 Organizagio 2] Nome Conta =1 Vencimento X Previsto =l Pagamento =1 Pago =l ° X Cobranga
Nome Ve N T
O  Comunidade ® Completo Normal 07/2026 - 10/07/2026 R$ 100,00 (& Aberta ) ( v Sim ) ® ¢ o

~

Clique no 1link de ag¢bes para ser direcionado ao link do
boleto ASAAS.

w
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Cobranga Gerada - Nome Completo 2
Status Meio de Pagamento Data de Vencimento Valor
Aberta Boleto/Pix 31/07/2026 RS 100,00

Ty

O sistema ird lhe direcionar para o link do boleto e vocé
poderd tanto imprimir a wvia, ou encaminhar este mesmo link
para o membro finalizar o pagamento de forma online. O mesmo
vale para link de cartdo de crédito, onde poderd ser
encaminhado diretamente o link para o prdéprio membro incluir
seus dados do cartdo e finalizar o pagamento.

Cancelar

Aqui vocé pode cancelar contas a receber.

Para realizar o cancelamento, selecione a conta desejada e
clicar no botdo de: Acgdes de Contas a Receber. Iremos
selecionar a opg¢do cancelar. Na sequéncia abrird uma janela
para adicionar observagdes (obrigatdrio) e salvar. Assim estaré
feito o cancelamento no sistema (caso tenha sido gerado
cobranca também cancelaréd).

AgBes de Contas a Receber «

5 s ., Tipode ., Competéncia - ., Valor ., Datade ., Valor 5 ., Tem
(@] =1 Organizacdo =1 Nome £ 3 (i =5 il ST . 21 5 =1 Status Et o AgBes
Comunidade @ 2:::’@0 Normal 05/2026 - 20/05/2026 R$ 90,00 {& Vencida X N3o ) ® ¥ 0

AgBes de Contas a Receber . Cancelar Conta a Receber -
Selecione a opgdo desejada

Nome CPF  Tipode Conta Competéncia ‘Vencimento Valor Previsto

Gerar Cobranga > ® Cancelar ) Nome Normal 05/2026 20/05/2026 R$ 90,00
= Gerar cobranga para o itens selecionados Cancelar os itens selecionado
Observacio *
Receber Emitir Recibo
&
a Receber os itens selecionados. > & Emitir recibo para os itens selecionado: > -

Para dar baixa no recebimento das contas a receber, vocé
precisa selecionar a conta desejada ir no botdo de: Acgdes de
Contas a Receber e selecionar a opgédo “Receber”.

w
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Acdes de Contas a Receber /

Tipode . Competéncia - Valor . Datade .. Valor R Tem

= izacs =T N = = = = = = = -5
8] 21 Organizacio I Nome 21 Conta X Vencimento e Previsto e Pagamento 2l Pago =i ST e Cobranca gates
. Nome Ve W Y
» Comunidade @ Complsta Normal 07/2026 - 10/07/2026 RS 100,00 (B Aberta ) (v Sim ) ® B 0
X

Acbes de Contas a Receber

Selecione a opcao desejada

Gerar Cobrancga > ® Cancelar >

Gerar cobranca para os itens selecionados. Cancelar os itens selecionados.

Receber Emitir Recibe
\ | > [, EmitrRe - >
Receber os itens selecionados. Emitir recibo para os itens selecionados.

Na sequéncia informe os dados de pagamento. Sdo eles: data
de pagamento (recebimento do wvalor), data de crédito (data
processamento), meio de pagamento e o valor pago (valor
liquido) . Salve as informacg¢des para finalizar.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber / Pagamento - Nome Completo
Meio de Pagamento *

Pagamento Selecione v
Data de Pagamento * Data de Crédito * Meio de Pagamento * Valor Pago * Boleto
Selecione v RS 0,00 Cartao de Crédito
Cartdo de Débito
Cheque
Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto
Depédsito Bancdrio
Normal 07/2026 10/07/2026 RS 100,00 .
Espécie
Pix
TED - Transferéncia Eletrénica Disponivel
Qutros

Apds a informacdo do pagamento, iremos receber a mensagem
de Sucesso e poderemos emitir o recibo desta contribuicdo e
esta contribuicdo ficard com o status pago em contas a receber.

Deseja Emitir o Recibo?

Tem certeza que deseja executar esta agao?

w
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5, - .1 Tipode _ Competéncia - . Valor Data de .q Valor - Tem =
O =] Organizagdo =] Nome =] Cors =1 Vencimento =t Previsto =1 e —— =t P =1 Status =i o Agbes
(m] Comunidade @ zs::;mm Normal 07/2026 - 10/07/2026 R$ 100,00 07/07/2026 RS 100,00 @ Paga x Nio @ 0

Emitir recibo

A acdo de emitir recibo serd aplicada nos casos onde hé
contas a receber com status de pago. Selecione a conta a
receber “paga” e clique no botdo: Agdes de Contas a Receber e‘&",
em emitir recibo. Assim que o comando for efetuado, o sistema
ird baixar um argquivo em PDF com os dados do recibo (este é
numerado e valido) .

Acgbes de Contas a Receber

Tem
Cobranca

Valor
Previsto

Data de
Pagamento

Valor
Pago

Tipo de
Conta

Competéncia -
Vencimento

'
-

(|} =] Organizagio =] Nome = =i =i =i =i 2] Status =] Agdes

Nome N o N
\ Comunidade @ Completo Normal 07/2026 - 10/07/2026 RS 100,00 07/07/2026 RS 100,00 L@ Paga ) (% Nao ) @ D

Acbes de Contas a Receber “

Selecione a opcéo desejada

Gerar Cobranga > ® Cancelar >

Gerar cobranca para os itens selecionados. Cancelar os itens selecionados.

Receber > o, Emitir Recibo >

Receber os itens selecionados. Emitir recibo para os itens selecionados.

Filtros de pesquisa em contas a receber

Vocé podera inserir filtros de pesquisa para verificacdes
especificas, os resultados dos filtros serédo exibidos em tela.

Poderd efetuar pesquisas por titular, competéncia e
vencimento, data de pagamento, status (todas contas em aberto,
pagas, canceladas) e até mesmo por valor pago. Basta inserir
o critério de pesquisa e aplicar o filtro. E possivel também
criar filtro personalizados e salvar os mesmos para trabalhar
futuramente.

w
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Contas a Receber
Infcio / Contas a Receber

v Omltar Flltrc

Selecione um filtro salvo Digite o nome do filtro *

Selecione - Selecionar filtro ‘ Salvar filtro

Pessoa CPF Tipo de Conta Competéncia
n Selecione v
Organizacao Periodo Vencimento De Periodo Vencimento Até Valor Previsto
n RS 0,00
Data de Pagamento Meio de Pagamento Status Tem Cobranca
Selecione - Selecione v Selecione A
Data de Crédito Valor Pago Quantidade de Registros Exibidos
RS 0,00

Limpar Filtro Aplicar Filtro

Recibos

Aqui vocé poderd gerar o recibo preenchido de todas as
operacdes que Jja estiverem registradas como pagas no contas a
receber, além de realizar o estorno caso seja necessario.
Também hd um filtro de pesquisa disponivel.

pecter
T Exibir Filtro
Infcio / Recibos
= A a Céd./ . - . Meio de - Data - Valor - Tipo de c =
110 A 1R el = - - - - -
=1 =1 =1 I Nome = Pagamento = Pagamento =) Total =] Langamento =1 Status Agdes J
i Nome Nome . —
» Comunidade 3.2026 Completo Completo Pix 07/07/2026 RS 100,00 Entrada (@ Disponivel ) E 9

Estornos de pagamentos

Os regitros de recibo sdo gerados automaticamente e numerados
pelo sistema, por isto apds a baixa de um pagamento em contas
a receber se houver necessidade de tornar o lancamento em
aberto novamente, é preciso fazer o estorno. Para realizar o
estorno de um pagamento, selecione o icone da seta, e a seqguir,
informe o motivo do estorno e confirme com sim referente ao
estorno.

w
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Recibos .
W Exibir Filtro
Infcio /Recibos
Céd./ Meio de Data Valor Tipo de
= 1 Organizacs: 2 1R L =IN 2 2 2 2 2 3
=l =l =1 1 Nome 1 Pagamento =t Pagamento =t Total = Langamento siseiE geEs
Nome Nome T
Comunidade 3.2026 Pix 07/07/2026 R$ 100,00 Entrada ( @ Disponivel ) El L]
Completo Completo = - @ v

Tem certeza que deseja estornar 3.2026 da organizacdo
Comunidade 7

Na sequéncia, o sistema ir4d carregar durante alguns
instantes, e a mensagem de sucesso irad confirmar que o estorno
foil realizado e vocé poderéd conferir acessando a tela de contas
a receber ¢ fazendo a pesquisa pelo nome da pessoa e vera que
a conta a estornada estard novamente em aberto, podendo assim,
ser lancado pagamento novamente.

COBRANCA

Em cadastro de cobranca vocé poderd cadastrar e emitir
boletos para pagamento, QR code para pix,e também os links de
pagamento via cartdo de crédito/débito através do ASAAS. Caso
vocé tenha optado por gerar a cobranca na tela de contas a
receber, esse registro ird duplicar agqui na pagina de cobranca
automaticamente. Para toda cobranca precisamos de um registro
de contribuicdo feito em “Contas a receber”.

Para gerar estas cobrancgas, precisamos configurar para que
esta pessoa seja cadastrada como cliente Asaas, por isto, veja
a seguir como configurar o cadastro.

Cadastro de cliente Asaas

Para realizar o cadastro de clientes Asaas, ¢é necessario
acessar o menu cadastros>financeiro>clientes Asaas.

w
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Cadastros /

Pessoas

Administracdo
Organizagao ~
Financeiro »~
A

Banco

Categorias de
Contribuicao

Clientes Asaas

Clientes Asaas Em Lote

Subconta Asaas

Cique em adicionar e na seguinte pagina, nela, informe se
deseja incluir somente um titular, ou, todos os titulares
vinculados a sua organizagdo. Clique na lupa e pesquise o nome
da pessoa, ou, a sua organizacgdo e salve.

Clientes Asaas

Inicio / Clientes Asaas / Cadastrar

Clientes Asaas

Cliente Organizacdo

> C3E3

Cadastro de cobranca

Para gerar cobrancas vocé tem a opc¢do de adicionar (uma ou
mais cobrancas), ou, gerar cobrangas em lote (12 cobrancas
para 12 meses, por exemplo).

Cobranca
Inicio / Cobranga

Adicionar Cobranca em Lote y W Exibir Filtro

=1 Organizagio =] Nome =] Tipode ={ Datade =1 Valorda =1 ValorPage =] Status =] DataAlteragdo =] Meiode  Detalhes Acbes
Cobranca  vencimento Cobranga Pagamento

o
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Adicionar cobranca

Informe o nome do titular (pessoa), a data de vencimento,
o tipo de cobranca (que pode ser relacionada a registros de
contas a receber, isento, ou oferta de natal) e o valor
minimo de R$ 5,00 para esta cobranca. Caso deseje gerar uma
cobranca através de link para cartdo de crédito, selecione o
flag correspondente abaixo.

Cobranca
Infcio / Cobranga / Cadastrar Cobranga

Cadastrar Cobranga

Pessoa * / Data de Vencimento * /Tlpo de Cobranca * / Valor * /
B Selecione v RS 5,00

Gerar Cobranca Cartao de Crédito

Depois de salvar a cobranca aparecerd a lista com as
contribuic¢des para vincular a cobranca, é possivel selecionar
mais de uma contribucd&o e ao final devamos salvar para gerar
as cobrancas.

Cobranca
Infcio / Cobranga / Cadastrar Cobranga

Cadastrar Cobranca
Pessoa * Data de Vencimento * Tipo de Cobranca * Valor *
Nome Completo a 07/07/2026 Conta a Receber - RS 5,00

Gerar Cobranga Cartdo de Crédito

Contas a Receber Vinculadas

O Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto
()] Normal 05/2026 20/05/2026 RS 90,00

()] Normal 05/2026 20/05/2026 RS 100,00
O Normal 06/2026 20/06/2026 RS 100,00
O Normal 05/2026 30/06/2026 RS 50,00

()] Normal 07/2026 20/07/2026 RS 100,00
(] Normal 06/2026 31/07/2026 R$ 50,00

()] Normal 08/2026 10/08/2026 RS 100,00

= /

=
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Acesse o campo de ag¢bes para: visualizar cobranca, gerar um

link de pagamento (link do ASAAS), gerar cobranca de cartdo
(link do ASAAS) ou, excluir.

Cobranga
Infcio / Cobranga
N P R Tipode Datade N Valorda _ . Valor _ _ Data N Meio de -
AjEpazsy BiflmD 2! obranca =1 Vencimento =l cobranga =1 Pago itsats Il jeracio =l pagamento  Detalnes e
. Nome Conta a o o N\
Comunidade ( ]
@ Receber 07/07/2026 R$ 90,00 (& Aberta ) 07/07/2026 Boleto/Pix ® ® ® $ 0O
Link de Pagamento
Total de 1 registros ©® ® $ 0

A
Gerar Cobranga Carto

Em visualizar vocé poderd apenar ver os dados ja& informados
para a cobranca, sem realizar nenhum tipo de acédo.

Cobranca
Infcio / Cobranga / Visualizar Cobranga

Visualizar Cobranga
Pessoa * Data de Vencimento * Tipo de Cobranca * Valor *
Nome Completo 07/07/2026 Conta a Receber RS 90,00

Gerar Cobranca Cartao de Crédito

Em link de pagamento vocé serd redirecionado para uma
nova pagina (ASAAS), onde, serad possivel visualizar os dados
do boleto/pix e/ou dados de cartdo de crédito/débito. Vocé

poderd encaminhar o 1link de pagamento para ou imprimir o
boleto.

N
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Igreja Evangélica de Confisséo Luterana no Brasil
Nome do Membro:

CcPF:

E-mail:

Telefone:

Cidade / Estado

* Aguardando Pagamento Beportar problema

Dados da fatura - 15797700

Valor total Data de vencimento
R$ 90,00 07/07/2026
Descrigao

Parcela de 1. Referenta als) parcelals): Norrmal - 05/2026

Parcela

1da1

Dados do comprador

Home

Nome Completo
Selecione a forma de pagamento

w8 Boloto Bancéria # Pix

Boleto bancario para pagamento

e SITE
SEGURO

St W

Ao utilizar a opcdo de gerar cobrangca cartdo, o sistema
ird criar um novo registro de cobranca na pagina com as mesmas
informacdes, porém, com meio de pagamento Cartao
crédito/débito. Através das acdes, vocé poderd acessar o link
de pagamento via cartéo.

Tipo de Data de Valor da ., Valor Data . Meio de

5 - —t = - - B =1 Stan = 2 Detalhes
L1 Organizagio ERRE =1 Cobranca =l Vendimento =1 Cobranca = page =1 SEms = terage = pagaments s
Comunidade Lomba Nome PR " Cartao
P Copiae Conta a Receber 07/07/2026 RS 90,00 B Aberta | 07/07/2026 Db ® ® ® 0
Comunidade Lomba Nome L

2 a Receber { ) 07/07/2026 Boleto/Pix
. Completo Conta a Recebe: 07/07/2026 R$ 90,00 B5 Aberta i oleto/ 0] ® ® 0

Adicionar cobranca em lote

Vocé tem a opgcdo de gerar cobrancas em lote gquando
precisar emitir os pagamentos das contas a receber ja& lancadas.
Principalmente para os casos de emissdes de boleto anuais,
onde é possivel gerar os 12 boletos.

Para adicionar nova uma cobranca em lote acesse o menu:
Financeiro > Cobrancas: adicionar cobranca em lote.

Cobranga
Inicio / Cobranga

Adicionar Cobranga em Lote é V' Exibir Filtro

=] Organizagso =] Nome =] Tipode =] Datade =] Valorda =] ValorPago =] Status =] DataAlteragio =] Meiode  Detalhes Agles
Cobranca  vencimento Cobranga Pagamento

w
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s

Para cadastrar o lote de cobrancas é necessario definir se
o lote serd por titular, ou, organizacdo (todos titulares da
organizacdo) . (Agrupa todos os titulares vinculados a
organizacgdo), temos como campo obrigatério a informacdo de
qual ano devemos lancgar este lote podendo definir um més de
inicio e um més final. E possivel também gerar cobrancas com
cartdo de crédito e também agrupar contas a receber.

Cobranca
Inicio / Cobranga / Cadastrar

Informacdes

Titular Organizacéo

Més de infcio Més final Ano * «

Gerar Cobranca Cartdo de Crédito Agrupar contas a receber

Adicionar Contas a receber em lote:

Para criar o lote de contas a receber devemos ir no menu:
Financero > Contas a receber > Novo processo: Adicionar Contas
em lote.

Nova Conta a Receber

Selecione a opgao desejada

‘é& Adicionar Conta a Receber > i Adicionar Contas em Lote >

C Adiciona uma nova conta a receber = Adiciona contas a receber em lote.
Reajustar Valores

& >

Reajuste de valores de contas a receber.

Para cadastrar o lote de contas a receber ¢é necessario
definir se o lote serd por titular, ou, organizacdo (todos
titulares da organizacdo). Informe o ano, e selecione o tipo
de conta a receber (contribuicéo ou arrendamento) , ao
selecionar o ano o sistema ird gerar 12 lancamentos, mas se

N
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vocé i1nformar os meses, serd limitado aos meses informados
conforme seu preenchimento. Feito 1isto, poderda salvar. O
sistema confirmard o processamento do lote, clique ok.

Contas a Receber
Inicio / Contas a Receber [/ Cadastrar

Informacoes
Titular Organizacao
Més de inicio Més final Ano *

Selecione o Tipo de Conta a Receber *

Selecione . Gerar Cota Unica

EEm <

Sucesso

Processamento em lote enviado com sucesso

o<

Assim que vocé clicar no ok serd redirecionado a tela de
processamentos em lote, nesta tela acompanheremos os avangos
da criacdo de lotes. Ao ser criado o lote aparecerd com o
status: Novo e ao aguardar o sistema gerar o lote o sistema
ird gerar a Pré visualizacdo, neste status poderemos visualizar
e ajustar as contribuicdes se necessédrio antes de confirmar a
criacdo das contas a receber.

Processamentos em Lote
Infcio /Processamentos em Lote

Exibir Filtre

=1 Tipo = { Organizagdo / Titular = § Nome Solicitante =1 Data de criagdo = | Registros =1 Status / Agbes

Contas a Receber Nome Completo Nome Completo & 07/07/2026 P12 @0 ®0 ( ® Prévisualizacso ) = e @

RESS

Iremos na bara de acgdes e selecionaremos: Pré-visualizar,
nesta opg¢ao poderemos ajustar o} lote caso seja

u
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necessario.Poderemos selecionar e desmarcar contribuigdes do
lote caso seja necessario. Apds visualizar e ajustar poderemos
confirmar o lote, fazendo com gque o mesmo fique no status de
confirmado.

Contas a Receber

Infcio / Contas a Receber / Pré-visualizar

Ocultar Informagtes W Exibir Filtro

Informacdes

Titular Organizacdo

Nome Completo Comunidade

Més de inicio Més final Ano *

Selecione o Tipo de Conta a Receber *

Contribuicio - Gerar Cota Unica

Total de 12 registros
Total de Titulares: 1 100 v

—> =

Selecionar =1 Nome = | Competéncia =1 Valor Previsto =1 Tipo de Conta
< Nome Completo 01/2027 - 28/02/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 02/2027 - 31/03/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 03/2027 - 30/04/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 04/2027 - 31/05/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 05/2027 - 30/06/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 06/2027 - 31/07/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 07/2027 - 31/08/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 08/2027 - 30/09/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 09/2027 - 31/10/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 10/2027 - 30/11/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 11/2027 - 31/12/2027 RS 50,00 Normal
Nome Completo 12/2027 - 31/01/2028 RS 50,00 Normal

Vocé poderd fazer o acompanhamento através do Financeiro>
processamentos em lote.

(@)



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagao

$ Financeiro
Contas a Receber
Recibos
Cobranca
Conta Caixa
Lancamento Caixa
Perfodo Contdbil

Controle Gerencial
Plano de Contas
Processamentos em Lote y
Assim que finalizado o processamento, o0s registros ficam
disponiveis para consulta na tela de cobranga, bem como, os
registros em contas a receber ficam também sinalizados com o
cifrdo $ da cobranca gerada, permitindo assim, que também possa
acessar o link da cobranca gerada por ali. Em Processamentos
em lote é possivel fazer o lancamento de Lotes de contas a

receber e cobrancas, acessando o botdo: Novo processo, assim
como localizar lotes utilizando filtros.

Processamentos em Lote
Infcio / Processamentos em Lote

(/

=1 Tipo =] Organizagdo / Titular =] Nome Solicitante =1 Datadecriagio =] Registros =1 Status AgBes
Contas a Receber  Nome Completo Nome Completo & 07/07/2026 P12 @0 ®o0 © Pré-visualizacdo @ :@: ®
Cobrancas Nome Completo Nome Completo & 07/07/2026 @12 @0 ®o0 ® Pré-visualizacio E‘ : : ®
Iniciar Novo Processo *
Selecione o tipo de processo que deseja executar
Cobrangas > ﬁe Contas a Receber S

Inicia e acompanha processos de cobranca Inicia e acompanha processos de contas a receber

Adicionar cobranca em lote: cobranca

Para cadastrar o lote de cobranca, tal gqual vimos em lote de
contas a receber, a forma de cadastro é similar. Primeiro vamos
definir se o lote serd por titular, ou, organizacdo (todos
titulares). Informe o ano, e selecione as opg¢des de gerar
cobnranga de cartdo de crédito e/ou, agrupar todas contas a
receber geradas para esta pessoa neste lote e salve.

N
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Cobrancga
Infcio / Cobranga / Cadastrar

Informacdes

Titular Organizacdo

Més de inicio Més final Ano * /

Gerar Cobranca Cartao de Crédito Agrupar contas a receber

mens’

Depois de salvar, vocé serd direcionado a pégina dos
processamentos em lote para acompanhar até que o lote seja
gerado.

Filtros de pesquisa em cobranc¢a

Através dos filtros, é possivel realizar pesquisas de
cobrancas geradas de forma mais especifica. Para isto, poderéa
pesquisar por: titular(cliente); organizacdo(todos registros);
tipo de cobranca; datas de vencimento; valor da cobrangca,; valor
pago,; status (aberta, paga, excluida); datas de pagamento;
data de geracdo, data de cancelamento; e possui filtro de
status oculto que vai “esconder” as cobrancas excluidas (caso
deseje visualizar elas no filtro, pode clicar o “x” e excluir
e poderd visualizar tudo).

Cobrancga
Infcio / Cobranca

Selecione um filtro salvo Digite o nome do filtro *

Selecione - Selecionar filtro ‘ Salvar filtro

Cliente Organizacdo Tipo de Cobranca Status
B B ” T
Data de Vencimento Data de Pagamento Data de Geracao Data de Cancelamento
Valor da Cobrancga Valor Pago Status Oculto
R 000 Rs 000 -

Limpar Filtro Aplicar Filtro

0]
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CONTA CAIXA

A Conta Caixa ¢é a ferramenta onde serdo cadastradas as
informag¢des de cada tipo de movimentagdo financeira realizada
na sua organizacdo. Ou seja, aqui vocé vai criar os registros
para vincular os lancamentos do caixa, e movimentacdes de
conta bancdria, ou caixa fisico, 1nvestimentos e outras formas
de movimentacdo financeira que houverem na sua organizacgdo.

Outra informacdo importante, é de que, se vocé faz parte de
uma organizacdo agrupadora (por exemplo, pardgquia), e que faz
a gestdo do caixa das comunidades (por exemplo), é necessario
cadastrar uma conta caixa para cada organizacdo distinta, e
para todas das quais fard a gestdo e os lancamentos. Para criar
contas caixa 1remos no menu: Financeiro > Conta caixa >
Adicionar. E possivel localizar contas caixa atras do: Exibir

filtro.
Conta Caixa
Inicio / Conta Caixa
& S gxmm
Organizagio =1 Ordem =1 Descrigio =] Cédigo Conta Caixa =1 Banco = ] Status Agbes

Para cadastrar clique em adicionar e na descrig¢do desta conta
informe especificamente (caixa fisico, conta bancdria, conta
de investimentos, etc.), Jjuntamente com o cddigo conta caixa.
Caso esteja cadastrando uma conta bancédria, poderd incluir os
dados bancéarios. Para finalizar, vincule a sua organizacdo e
uma conta contdbil padrdo conforme o plano de contas
institucional da IECLB, deixe o flag de ativo sinalizado e
salvar.

Conta Caixa / /
Descricdo *

Ordem Cadigo Conta Caixa * Banco

* ok * % a

Agéncia Conta Tipo Conta Estado Cidade

- e
- -

Organizacdo * Z Conta Contabil Padrao * /
L Ativo
4 3 o o o oo n . [~ ]

1.1.01.01 - Caixa

1.1.01.02 - Bancos
Conta Movimento

aem S
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Ao clicar em salvar o sistema perguntard se vocé deseja abrir
um periodo contabil para esta conta caixa. Ao clicar em sim,
seremos direcionados para pagina de periodo contéabil
(Financeiro > Periodo contébil).

?

Sucesso

Aviso
Conta/Caixa registrada com sucesso . L - .
Para utilizar esta Conta Caixa € necessario abrir um
n Periodo Contabil. Deseja fazer isso agora?

ad - B3

LANCAMENTO CAIXA

Em Iancamentos de calixa serd possivel registrar todas as
movimentacdes financeiras: entradas, saidas e transferéncias
envolvendo valores e outras movimentacdes.

Aqui vocé tem as opcgdes de adicionar, exportar os lancamentos
do caixa, e também um filtro ©para realizar pesquisas
especificas.

Lancamento Caixa

Inicio / Langamento Caixa

1= Organizagdo  ![7Origem  1=Conta/Caixa Entrada  I1=Conta/Caixa Saida 1= Tipo de Langamento  [FHistérico 1=Data do Lancamento 1=Valor Agbes

Lancamento caixa: Entrada

Clique em adicionar e informe o tipo de lancamento:entrada,
data do langamento, valor e organizagdo (necessario em funcéo
dos vinculos de conta caixa e periodo contdbil).

InformacGes Gerais /
Tipo de Lancamento * Data do Lancamento * Valor

Entrada % RS 0,00

Organizacio * «

Ul
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Em seguida informe o tipo de documento, numero e data
(preenchimentos opcionais). Aqui é possivel especificar quando
tratar-se de recibo, nota fiscal, entre outras opcgdes
disponiveis (clique na caixa de texto em tipo, e verd os
itens).

Documento

Tipo y Numero Z Data J

4k

Na sequéncia, selecione a conta/caixa entrada e o sistema
ird vincular automaticamente a conta contabil de contrapartida
para esta selecionada, entdo vocé precisard somente adicionar
a informacdo.

,
Entradas/Saidas @  Editar Valores Rateio Padrio

Conta/Caixa Entrada *

Selecione

O

> g

Créditos/Débitos Conta Contabil Controle Gerencial Crédito Valor Descricdo Agdes

Crédito 1.1.01.01 - Caixa RS 50,00 Caixa @

Neste momento vocé sé precisa incluir a conta contdbil
referente a este lancamento, sendo necessadrio pesquisar na
listagem exibida (conforme o plano de contas institucional da
IECLB), qual a conta contédbil necesséaria (caso haja duvida
sobre quais contas utilizar, verifique o material do plano de
contas institucional da IECLB disponivel no Portal Luterano),
e o valor (deve fechar com o mesmo informado no inicio do

lancamento) . Salve as informacodes.
Créditos/Débitos X
Selecione o Tipo Conta Contabil * Controle Gerencial Crédito Valor *
O Credito | :l Debito - S RS 0,00

~> -

Descricdo

A~
s mes

Ul
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Na sequéncia, vocé podera selecionar qual a origem deste
langcamento (clique na caixa de texto e selecione a melhor
opgdo), e, se precisar descrever a origem, selecione a opcéao
identificador via texto para habilitar o campo de texto.

Abaixo vocé irad visualizar o histdérico, ele é preenchido
automaticamente conforme o preenchimento das informacdes no
decorrer do lancamento, mas pode ser editado caso
necessario,clique no campo correspondente e altere a
informagdo que desejar. Ao finalizar, salve.

Entradas/Saidas

Conta/Caixa Entrada *

Caixa fisico hd

Créditos/Débitos Conta Contabil Centro de Custo Crédito Valor Descricao Acoes

o]

Débita 1.1.01.01 - Caixa RS 50.00 Entrada Caixa fisico

&
==

Crédito 3.1.01.01 - Contribui¢des Mensais e Regulares RS 50,00 Saida Caixa fisico

Identificar Origem
Selecione o |dentificador de Origem /
$
Historico
[Tipo Documento] - [Nimero] de [Qrigem] ref. Entrada Caixa fisico - Saida Caixa fisico
%

Lancamento caixa: Saida

Clique em adicionar e informe o tipo de lancamento:saida,
data do langamento, valor e organizagdo (necessario em funcéo
dos vinculos de conta caixa e periodo contdbil).

Informacoes Gerais

Tipo de Lancamento * / Data do Lancamento * / Valor * /

Saida - RS 0,00

Organizacio * y

Em seguida informe o tipo de documento, nuUmero e data
(preenchimentos opcionais). Aqui é possivel especificar quando
tratar-se de recibo, nota fiscal, entre outras opg¢des
disponiveis (clique na caixa de texto em tipo, e verd os

itens) .

(9]
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Documento

Tipo / Numero / Data /

4

Na sequéncia, selecione a conta/caixa saida e o sistema iré
vincular automaticamente a conta contdbil de contrapartida
para esta selecionada, entdo vocé precisard somente adicionar
a informacdo.

Entradas/Saidas .: ) Editar Valores Rateio Padrdo
Conta/Caixa Salda *
N
Créditos/Débitos Conta Contdbil Controle Gerencial Crédito ~ Valor Descrigao Acoes

Débito 1.1.01.02 - Bancos Conta Movimento RS 50,00 Bancos Conta Movimento Z m

Neste momento vocé sé precisa incluir a conta contdbil
referente a este lancamento, sendo necessadrio pesquisar na
listagem exibida (conforme o plano de contas institucional da
IECLB), qual a conta contdbil necessadria (caso haja duvida
sobre quais contas utilizar, verifique o material do plano de
contas institucional da IECLB disponivel no Portal Luterano),
e o valor (deve fechar com o mesmo informado no inicio do

lancamento) . Salve as informacodes.
Créditos/Débitos X
Selecione o Tipo Conta Contabil * Centro de Custo Crédito Walor *

O Crédito @ Débito 4.1.06.02 - Energia Elétrica $#  RS$5000

~— ~

\y

Descricao

Entrada Conta bancdria

Lancamento caixa: Transferéncia

Clique em adicionar e informe o tipo de
lancamento:transferéncia, data do langamento, valor e
organizacgdo (necessario em fungdo dos vinculos de conta caixa
e periodo contabil).

(9]
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Informacoes Gerais

Tipo de Lancamento * g Data do Lancamento * y\’alor * z

Transferéncia B RS 0,00

Organizacdo * g

Em seguida informe o tipo de documento, nuUumero e data
(preenchimentos opcionais). Aqui é possivel especificar quando
tratar-se o recibo, ou, numero do documento fiscal comprovando
a transferéncia (cligque na caixa de texto em tipo, e vera os
itens).

Documento

Tipo J Numero y Data /

Comprovante

0"

Organizacao *

Na sequéncia, selecione a <conta/caixa saida e e a
conta/caixa entrada. Por exemplo, se vocé fez uma retirada de
valor em espécie(dinheiro) do seu caixa fisico, e fizer um
depdésito bancidrio deste valor, a saida serd do caixa fisico e
a entrada serd na conta bancdria.O sistema fard o vinculo das
contas contdbeis e a contrapartida automaticamente, assim
como, também fard o registro da origem e preenchimento do
histérico. A vocé caberd conferir o lancamento, se estiver
correto, salvar.

Entradas/Saidas @ ) Editar Valores Rateio Padrdo
Conta/Caixa Saida * / Conta/Caixa Entrada * y
Caixa s Banco *
Créditos/Débitos Conta Contdbil Controle Gerencial Crédito Valor Descrigao Agbes
Crédito 1.1.01.01 - Caixa RS 50,00 Salda Caixa Z @
Débito 1.1.01.02 - Bancos Conta Movimento RS 50,00 Entrada Banco I:If ﬁ]'

Ul
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Identificar Origem

Selecione o ldentificador de Origem Identificar Via Texto

4

|dentificador via texto

Histérico @

[Tipo Documento] - [Nimero] de [Origem] ref. Bancos Conta Movimento

Fung¢do Exportar

Com esta funcionalidade, vocé poderd exportar os registros
realizados no Caixa para um documento que poderd ser baixado
através de download, e poderé encaminhd-1lo para a
contabilidade.

Acesse lancamento caixa > Exportar.

Lancamento Caixa
Inicio / Langamento Caixa
Total de 1 registros
» o 100 s
1= Organizagio 1=Origem 1= Conta/Caixa Entrada 1= Conta/Caixa Saida =Tipo de Langamento 1= Histérico I=Data do Langamento 1= Valor Acbes

Comunidade E... Caixa Fisico | Comunidade ~ Caixa Fisico | Comunidade ~ Entrada [Tipo Docume...  09/07/2026 RS 50,00 o 7 @

Vocé tem a opgdo de gerar o arquivo de modo geral
(considerando todos os lancamentos de caixa), e para isto basta
preencher somente os itens obrigatérios (*) e clicar em
exportar para gerar o arquivo. Ou, vocé poderd incluir alguma
das varidveis disponiveis para gerar um arquivo com dados
especificos (selecione o item necessario: conta caixa, conta
contdbil, ou tipo de lancamento) e por fim, as configuracdes.

Para os preenchimentos obrigatdrios vincule a sua
organizacdo, e informe o periodo inicial e final a ser
considerado no relatério.

Informacoes Gerais
Organizacdo * y Periodo Inicial * y Periodo Final * y

Caso deseje incluir as varidveis mencionadas, clique na caixa
de texto e selecione a informacédo.

Ul
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Conta Caixa ?Contébil y

- -

Tipo de Lancamento

Além disso, se faz necessario informar a configuracdo de
layout do sistema contédbil (atualmente temos a configuracédo
para o Dominio Contdbil, Questor e Unico). E necessario
informar a Configuracdo de exportacdo e definir a extensdo do
arquivo que deseja gerar (csv, rem, ou txt).Vocé pode gravar
op¢des para o sistema memorizar como padrdo essa selecdo
realizada, ou apenas dar o comando para exportar e gerar o
download do arquivo no seu dispositivo.

Configuracao de Layout Configuracao de Exportacao
Layout de Exportacao * y Extensdo do arquivo * y
Selecione Selecione
Dominio Contabil Csv
Questor Tributario Rem
Unico Txt

Filtros langcamento caixa

Ao habilitar e exibir filtro dos lancamentos de caixa, vocé
terd diversas opc¢des de pesquisa, podendo inclusive utilizar
o filtro de forma combinada. As pesquisas do filtro sé&o
diversas, tais como: por conta/caixa, periodo, tipo de
lancamento, centro de custo, conta contédbil status, dentre
outros. Selecione a opc¢do desejada e aplicar filtro.

Ul
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Filtro

Organizacéo

Origem

Centro de Custo Entrada

Selecione

Histérico

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagao

De

Centro de Custo Saida

Selecione

IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Conta/Caixa Entrada

Selecione

At

Conta Contabil Entrada

Valor

+

ContafCaixa Saida

Selecione

Tipo de Lancamento

Selecione

Conta Contabil Saida

RS 0,00

Status Periodo Contébil

Aberto s

&

Aplicar Fittro | Limpar Fitro

PERIODO CONTABIL

O periodo contdbil é a ferramenta do sistema financeiro que
tem a funcdo de contabilizar os lancamentos feitos no caixa e
atualizar o saldo da organizacdo em tempo real, de acordo com
cada lancamento efetuado. Por isto, é necessario ter sempre um
periodo contadbil em aberto antes de realizar o langamento de
caixa. Outra informacdo importante, é de que, se vocé faz parte
de uma organizacdo agrupadora (por exemplo, pardguia), e que
faz a gestdo do caixa das comunidades (por exemplo), é
necessario cadastrar periodos contédbeis distintos para cada
uma das quais fard a gestdo e os lancamentos, assim, cada
organizacdo de forma individualizada poderd acompanhar seu

saldo.
Para cadastrar, acesse Financeiro > periodo contadabil >
adicionar.
Perfodo Contdbil
Inicio / Perfodo Contabil
m & o=
=1 Organizagio = Conta Caixa =1 Status =1 De =] Até Saldolnicial  Saldo Corrente Saldo Final =] Cédigo conta/caixa Agdes
Vincule a sua organizagdo e a seguir uma conta caixa

(selecione alguma das contas das quais vocé j& cadastrou). O
status de aberto ficard previamente selecionado, j& que vocé
estd iniciando um novo periodo contébil.

U
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Periodo Contdbil
Infcio / Perfodo Contdbil / Cadastrar

Periodo Contébil

Organizacao * y Conta Caixa * y Status
n Selecione v Aberto

De * Até * Saldo Inicial Saldo Corrente Saldo Final

RS$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Informe o periodo (data) de - até, e caso haja algum valor
a ser contabilizado como saldo inicial, informe na sequéncia
e poderd salvar.

De * y Até * / Saldo Inicial Saldo Corrente Saldo Final

01/07/2026 31/07/2026 RS$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00

O saldo corrente serd calculado automaticamente conforme os
lancamentos de caixa forem sendo incluidos posteriormente. O
mesmo vale para o saldo final, que ird considerar a data até
informada no periodo contébil.

Depois de salvar os dados do periodo contabil ficaré
registrado na pagina inicial podendo ser editado, excluido, e
havendo necessidade, poderd inclusive ser fechado ou reaberto.

Periodo Contdbil
Infcio / Perfodo Contdbil
- R - . - - . Saldo Saldo Saldo - Cédigo ~
2 2 2 =1 D =1 Al 2
= 1 Organizagio =] ContaCaixa =] Status =1 De =1 A nicial Co Final =1 contalcaixa Acbes
Comunidade Evangélica Caixa Fisico (lﬁ Aber‘to) 01/07/2026 31/07/2026 RS 500,00 RS 550,00 1 ® @ nj

(9}
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CONTROLE GERENCIAL

Em controle gerencial vocé poderd registrar todos os
controles gerenciais (ou centros de custo) existentes e geridos
na sua organizacgdo. Como exemplo, podemos mencionar oS grupos,
como: Juventude e OASE que podem ser cadastrados como centro
de custo se a gestdo dos valores financeiros de cada um é
centralizada na sua organizacdo. Aqui poderemos dizer quais
contas contdbeis estdo vinculadas aos centros de custo
cadastrados, para que o sistema fagca o vinculo em cada uma
delas quando for realizado o lancamento de caixa.

Para cadastrar um Controle Gerencial, acesse: financeiro >
controle gerencial > adicionar.

Controle Gerencial
Infcio / Controle Gerencial

<

= ] Cédigo CG = 1 Nome do Controle Gerencial = 1 Organizagso =] Status Agdes

Vocé precisa informar o nome do controle gerencial e a sua
organizacdo. Os demais itens de preenchimento sdo opcionais,
e caso deseje vincular contas contdbeis vinculadas ao controle
gerencial adicionado, poderd pesquisar, localizar no plano de
contas cada uma delas (receitas/despesas) e também é possivel
informar para o sistema quais os valores que estes controles
gerenciais possuem nas contas caixa, é possivel incluir valores
de mais de uma conta caixa clicando em “+”. Para finalizar,
clique em salvar. O padrdo do sistema ¢é sempre manter o
controle gerencial como ativo, caso haja necessidade de
desativar posteriormente, é s6 editar o registro. E possivel
ainda a Pardquia criar um controle gerencial que é acessivel
a todas as comunidades desta Pardquia.

Ul
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Controle Gerencial
Infcio / Controle Gerencial / Cadastrar

Cadastrar Z / /

Cédigo do Controle Gerencial * @ Nome do Controle Gerencial * Organizagdo *
O ﬂ

Plano de Contas ™

Selecione uma opc¢ao - Ativo Acessivel por Hierarquia @

Conta Caixa Saldo Inicial

Selecione - RS 0,00 \

PLANO DE CONTAS

Aqui vocé tem acesso a todas as contas contdbeis do plano de
contas institucional da IECLB, como ferramenta de consulta,
poderd verificar os cdédigos e descricdo de cada um.

Caso tenha davidas sobre quais contas utilizar, sugerimos
que acesse le) Portal Luterano
https://www.luterano.org.br/plano-de-contas-institucional/
para ter acesso ao documento de especificacéo.

No SIG as contas contédbeis Ja& estdo vinculadas aos
lancamentos de caixa, e também, é possivel vincular em centros
de custo. Caso deseje pesquisar, utilize o filtro na pagina
para localizar as contas.

o)
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Plano de Contas

Inicio / Plano de Contas

=z
Filtro
Tipo de Organizagio Natureza da Conta Contabil Status
Selecione uma opgao - Selecione * Selecione *
Cédigo Contdbil Descricio Tipo Conta Contdbil
Ate Selecione B
‘ 203 4l 10 :
1= Cédigo Contabil 1= Descrigdo 1= Tipo Conta Contdbil  Tipos de Organizagdo I Status Agdes
1 ATIVO Sintético o [ Ativo ] o F @
11 ATIVO CIRCULANTE Sintético o e Z 0
1101 DISPONIBILIDADES Sintético (i} [ ativo ] o Z @

EMISSAO DE CARNES

Acesse Relatdrios> Emissdo de carnés.

D Relatdrios

Emitir Etiquetas

Emissdo de Carnés y

Relatdrio de Contas a
Receber

Relatdrio Financeiro
Relatdrio Gerencial

Relatorio Gerencial
Acumulado

Vocé poderd emitir carné por organizagdo (incluindo todos os
membros), ou, por titular. Caso deseje utilizar outros
critérios como data de vencimento, competéncia e data de
nascimento, basta preencher os campos correspondentes. O flag
de desconsiderar os registros financeiros refere-se aos casos
onde j& existem contas a receber geradas para o titular, e
além disto, também hé& cobranca(boleto) vinculado, e a
informacéo do cbédigo de barras/Qrcode iréa gerar
automaticamente no carné, se desconsiderado, ndo irad puxar
essa informagdo para o carné.

(o))
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Emissdo de Carnés
Organizacdo / Titulares /
] « | 4] .« |

I:] Somente Minha Organizacdo

Setor Agrupar por: Tipo Pessoa

a H Selecione uma opcéo v
Competéncia (De) Competéncia (Até) Data de Mascimento (De) Data de Mascimento (Atég)
Data de Vencimento (De) Data de Vencimento (Até) ] Aplicar quebra de pagina por pessoa

[] Desconsiderar os registros financeiros (] Emitir somente cobrancas /
Limpar Filtro

Em ambos casos (titular ou organizacdo) se faz necessario
que os titulares possuam em seu cadastro de pessoa>renda e
contribuigcdo contendo o flag de emitir carné selecionado.

Pessoas
Infcio / Pessoas / Editar /

Dados Gerais Renda e Contribu'lc;ﬁo
Tipo de Contribuinte * Categorias de Contribuicdo Renda Familiar *

Enderecos

Valor - Selecione v N&o Declarada A
Contatos
Integragdo e Desligamento Valor Percentual de Desconto

RS$ 50,00
Familia
Casamento Dia Vencimento Contribuigdo* Periodicidade Contribuicao * Periodicidade Cobranca * Dia Vencimento Cobranca*®
Renda e Contribuicio 1 Mensal - Mensal - 1

Contas Bancérias . N d L
Emitir Carné Gravar Contribuicdes Ignorar no Reajuste

Celebracgges e Oficios

Apdbds selecionar o titular ou a organizacédo, clique em gravar
e o0 arquivo serd gerado em PDF e poderd ser impresso ou
encaminhado.

Configuragdes automaticas

E possivel configurar o sistema para realizar alguns
processos automaticos que ficilitam no cotidiano. Essas
funcdes automédticas estdo diretamente relacionadas com as
Contas a receber e lancamentos de Cultos, entdo, veja a seguir

(o)}
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como realizar a configuracdo no sistema para dque estes
lancamentos sejam incluidos no lancamento de caixa.

Primeiro, acesse o menu Configuracdes > Configuracdes de
organizador.

{@ Indicadores

g Gestdo w

L) Atendimento s
$ Financeiro
Cadastros
) Relatérios ~
O Administracio v
a Contratos w

» @ Configuracbes
\ Configuracdes de

Organizacao

Selecione a sua organizacd&o (e se for uma agrupadora, atente-
se para cadastrar a regra em cada uma das unidades das quais
deseja validar a regra automdtica). Na sequéncia clique em
adicionar.

(o))
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Configuragdes de Organizagdo

Inicio / ConfiguragBes de Organizagio

Organizacio Selecionada /

Geral ContribuicBes Cobranca Contdbil

Recebimento de Contas a Receber g
Conta/Caixa Tipo de Conta  Meio de Pagamento Controle Gerencial Crédito Conta de Crédito Conta de Débito  Status Agbes

Registro de Culto s

Conta/Caixa Ambito Controle Gerencial Crédito  Conta de Crédito Conta de Débito Status Acgbes

Nenhum registro encontrado

Configuragdo automatica: Contas a Receber pagas

Agqui iremos cadastrar uma regra no sistema, para que, ao
langcar uma conta a receber e Jj& registrd-la como paga
(diretamente no menu de Contas a Receber) o sistema crie um
registro deste mesmo lancamento, de forma automdtica no
Lancamento de Caixa.

Clique em adicionar, e informe a qual conta caixa vocé deseja
vincular esta regra (lembrando que, a conta caixa ja deve estar
previamente cadastrada). Na sequéncia, vocé precisa definir
qual é o tipo de conta dque deseja incluir nesta regra:
contribuicdo normal, oferta espotdnea, entre outras. O sistema
ird fazer a leitura especifica da regra de acordo com o tipo
de conta selecionado. Ou seja, vocé val precisar cadastrar
mais de uma regra se desejar vincular todos os tipos de conta
ou outros meios de pagamento.

Na sequéncia, informe o meio de pagamento selecionando alguma
das opgdes, e, vincule uma conta contédbil de crédito (de acordo
com o plano de contas institucional da IECLB) especificando
este registro. As contas de crédito e débito precisam ser
distintas.

Em Controle gerencial crédito, vocé poderd vincular de forma
opcional alguma especificidade para os Controles Gerenciais.
Por exemplo, se quiser cadastrar a regra para que seja lancado
no Caixa vinculado ao centro de custo “ x”(por exemplo
juventude, OASE, ou qualquer um que tenha valores a parte,
sendo gerido no mesmo Caixa da organizacdo) aqui vocé poderé
sinalizar que o valor da entrada/saida é referente a este
determinado controle gerencial.

o)
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Para finalizar, marque a opg¢do de ativo para confirmar que
a regra estd ativa no sistema (caso necessario, depois vocé

poderd editar e inativar quando gquiser).

Salve as informacdes.

Adicionar Recebimento de Contas a Receber

Conta/Caixa * Conta de Débito

‘ Caixa Fisico | Comunidade A 1.1.01.01 - Caixa
N Tipo de Conta * Meio de Pagamento * /

Normal v Pix v

Conta de Crédito * Controle Gerencial Crédito

& 3.1.01.01 - Contribuictes Me = Selecione \ v

Conforme exemplo da regra cadastrado acima, a partir do
cadastro desta regra, todo e qualquer registro de conta a
receber paga vinculada ao caixa banco e paga em pix, sera
gerado uma entrada no lancamento de caixa automaticamente.

No menu de Contas a receber o registro estard pago, podendo
ser emitido recibo caso deseje. Poderd visualizar e conferir
o lancamento de caixa, e editar ou alterar o registro a

qualquer momento.

Cortsa st

Inicio / Contas a Receber

[+ rovorroceso | Axtes de Contas a Receber

. R - . . Tipode Competéncia - - Valor . Datade .4 Valor . . Tem ”
O =1 Organizacio =] Nome S P 2l Vend S Sl =1 o ER =] Status S . Agdes
Comunidade Nome Normal 0712026 RS 90,00 10/07/2026 RS 100,00 ® Paga ) (X Nao ) ® 1

= Lomba & Completo 10/07/2026

Lancamento Caixa J

Inicio / Langamento Caixa

T Exibir Filtro

= Tipo de \ | Data do
I7Conta/Caixa Saida Lancamento [FHistérico Lancamento 17 Valor AcBes

I Organizagio Origem IFConta/Caixa Entrada

Caixa Fisico Caixa Fisico
Comunidade E. ! ! ! ! Entrada [Tipe Docume 09/07/2026 RS 50,00 oz i
Comunidade Comunidade

(o))
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Configuragdo automatica: oferta de Cultos

Aqui iremos cadastrar uma regra no sistema, para dJue, ao
lancar a oferta no registro de cultos(diretamente no menu de
Cultos), o sistema crie um registro para este mesmo lancamento
de forma automética no lancamento de caixa.

Acesse adicionar e na sequéncia, informe (de maneira similiar
ao registro anterior): conta caixa correspondente, dmbito, e
conta de entrada. Marque também a opg¢do de ativo, para que a
regra fique véalida.

Registro de Culto g
Conta/Caixa  Ambito Controle Gerencial Crédito  Conta de Crédito Conta de Débito Status Agdes
Caixa Fisico Local 62 - Ofertas e Doagoes Locais a Distribuir 8 - Caixa - @ Ativnrt] g 0

Editar Registro de Culto .

\ Conta/Caixa *

Caixa Fisico | Comunidade

Conta de Safda

- 1.1.01.01 - Caixa

\ Conta de Entrada *

Ambito *
Local -
Controle Gerencial Crédito

Ativo

2.1.03.01 - Ofertas e Doacoes Locais a Distribuir =

Depois de salvar, e ao cadastrar a informacdo da oferta no
culto, ¢é possivel identificar no lancamento de caixa pela
origem, gque o lancamento automadtico ¢é proveniente de um
registro de oferta de culto.

Lancamento Caixa

Infcio / Lancamento Caixa

Total de 2 registros
« ¢ - > \ 100 s
I=Tipo de I7Data do
1=Organizacdo 1= Origem I=Conta/Caixa Entrada !~ Conta/Caixa Saida Lancamento 1= Histérico Lancamento I=Valor Acbes
Comunidade Culto [17/07/2... Caixa Fisico Caixa Fisico Entrada Culto [17/07/2... 10/07/2026 R$50000 @ [ W

Relatdérios financeiros

Através do sistema é possivel emitir relatdérios com base nas
informacdes de lancamentos realizados. Na atual versdo do

(o))
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sistema, é possivel gerar em relatdérios e nos cadastros de
indicadores (padgina inicial do sistema) .

(%) Relatérios v

\ Relatério de Contas a

Receber

\ Relatdrio Financeiro
\ Relatdrio Gerencial )

Relatdrio Gerencial
Acumulado

Relatério de Contas a receber

No relatdédrio de contas a receber vocé poderd gerar um arquivo
em formato excel onde serd possivel trabalhar estes dados
através de planilha, conforme a sua necessidade.

Aqui o Unico preenchimento obrigatédrio é o da organizagéo,
mas saliento ainda, gque caso vocé esteja vinculado a uma
organizacdo agrupadora (por exemplo pardquias), onde haja a
gestdo das contribuic¢des das comunidades, e outros lancamentos
referente a pardquia, vocé pode vincular a pardgquia na
organizag¢do e selecionar o flag ao lado de somente minha
organizacdo para limitar o relatdério somente a pardquia.

Relatdrio de Contas a Receber

Inicio / Relatério de Contas a Receber

Filtros de Busca

Informacoes Gerais
Status da Conta a Receber Organizacdo * \
Selecione uma opgio - nn \:I Somente Minha Organizacdo

Setor Agrupar por: QOrdenar por:

4
49
4%

(] Trazer somente Totais (] Trazer Endereco [] Trazer Contato

(0)]
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Além disto, ¢é possivel incluir diversas varidveis para
obter relatdédrios ainda mais especificos. Veja a seguir.

Vocé pode utilizar o status da conta a receber, para obter
um relatdério sbé das contas pagas, em aberto, vencidas ou
canceladas. Esse status vail considerar a data de vencimento da
conta a receber.

H& também varidveis que consideram critérios financeiros,
considerando meio de pagamento, tipo de conta a receber,
valores e data de vencimento. Além de, informagdes pessoais
como faixa etdria a ser considerada.

Vocé pode combinar as varidveis e gerar relatorio para baixar
0 arguivo em seu dispositivo.

Critérios Financeiros

Meio de Pagamento Tipos de Conta a Receber

Walor Pago Novo Valor

() Todos () Valor Acima () ValorExato () Valor Abaixo
RS 0,00

Pagamento Vencimento

Até Até

Crédito Competéncia

Até Até

Informacgoes Pessoais

Género Situacdo Estado Civil Data Mascimento

Faixa Etdria

in Atd Na Data \

Gerar Relatdrio

Relatério Financeiro

Neste relatdério é possivel visualizar toda movimentacdo
de lancamentos de caixa, podendo ser impresso ja que o formato
do relatério é gerado em PDF. E possivel visualizar todas as
entradas, saidas, e transferéncias realizadas.

Para gerar o relatdédrio, basta informar a organizagdo (nos
casos de comunidade, a organizacdo j& estard selecionada) e o
periodo de-até para efetuar a consulta.

N
(0]
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Também é possivel selecionar outras varidveis, se nenhuma
for selecionada o relatdério serd emitido de forma geral, com
todas as movimentagdes contidas nele considerando aquele
periodo informado.

Relatério Financeiro

Inicio / Relatério Financeiro

Filtros de Busca

Informacoes Gerais
Organizagdo *

n n [] Somente Minha Organizagao
Contafs Caixafs
Selecione uma opg¢ao \ \ .
Valor (De) Valor (Até) Perlodo (De) * Periodo (Até) *

R$ 0,00 RS 0,00

Selecione o Identificador de Origem

Selecione %

Histdrico

\

Gerar Relatério

Relatério Gerencial

Neste relatdério é possivel visualizar toda movimentacédo
de lancamentos de caixa de uma determinada conta
Contabil,dentro ou ndo de um controle gerencial, podendo ser
impresso j& que o formato do relatdério é gerado em PDF.

Para gerar o) o relatédrio, basta informar a
organizacgdo (nos casos de comunidade, a organizacdo ja estaré
selecionada), Conta contadbil ou Controles gerenciais e o
periodo de-até para efetuar a consulta.

(o))
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Relatorio Gerencial

Inicio / Relatorio Gerencial

Filtros de Busca

\ Informacodes Gerais
Organizacao *

n n ] Somente Minha Organizaggo

Contafs Caixals Conta Contébil Controles Gerenciais
\ Selecione gna opgao - Selecione - Selecione uma opgao -
Periodo (De) * Periodo (Até) * Valor (De) Valor (Até)
RS 0,00 RS 0,00
Tipo de Lancamento Tipo de Documento
Selecione - Selecione >

Identificador Origem

Selecione

L

Histdrico

N

Gerar Relatério

RELATORIO GERENCIAL ACUMULADO

Neste relatdério é possivel visualizar toda movimentacéo
de lancamentos de caixa de uma determinada conta Contabil,
de algum controle Gerencial ou ambos. podendo ser impresso
Jj& que o formato do relatdério pode ser gerado em PDF ou em
XLS.

Para gerar o) o) relatério, basta informar a
organizacgdo (nos casos de comunidade, a organizacdo ja estaré
selecionada), Conta contadbil ou Controles gerenciais e o
periodo de-até para efetuar a consulta.

~
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Relatdrio Gerencial Acumulado

Infcio / Relatdrio Gerencial Acumulado

Filtros de Busca

Informacgdes Gerais
Organizacao *
n n "] Semente Minha Organizacdo
\ Periodo (De) * \ Periodo [Até) * Conta/s Caixals

Conta Contabil Controle Gerencial

Selecione - -

Selecione o |dentificador de Origem

Selecione

Exibir Saldo Anterior \ \
Gerar Relatdrio XLSX

A

Relatério de Cadastro (indicadores)Financeiro

Nos indicadores de cadastros financeiro é possivel gerar
reldtdérios mais especificos baseados, principalmente, nas
contas a receber.

As informacdes contidas nos cards, consideram todos
lancamentos efetuados, e o status de cada um, no periodo
informado.

QOrganizacio

Financeiro
Infcio / Financeiro Comunidade Evangélica di

Apenas Minha Organizac3o

Cadastros Ministérios Cultos Financeiro

Indicadores Financeiros Sem Agrupamento ¥ @
Perfodo De Perfodo Até
0072026 10/07/2026
Total Recebido o Tempo Médio Recebimento (Atrasado) o Tempo Médio Recebimento (Adiantadop
\ 2026 2026 2026
RS 100,00 0 dias 0 dias

N
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Para obter o relatério clique no card desejado, e haveré
a opcédo de baixar. Neste relatdrio serdo demonstrados todos os
lancamentos que compdem o dado estatistico do card.

Financeiro
Infcio / Financeiro

Cadastros Ministérios Cultos Financeiro Atendimento

Indicadores Financeiros / Total Recebido ‘ oy Baixar

Perfodo De Periodo Até
01/07/2026 10/07/2026 W Aplicar Filtro
= 1 Organizagdo =1 Nome =1 Tipo de Conta =1 Competéncia =1 Valor Previsto =1 Status = 1 Data Pagamento =1 Valor Pago
Comunidade NomeCompleto Normal 07/2026 R$ 90,00 \C@ Paga‘)\ 07/10/2026 RS 100,00

Também hé& o demonstrativo de lancamentos por plano de
contas e saldo de contas cailixa.Estes ndo sdo relatdédrios, sé&o
demonstrativos com base nos dados de lancamentos de caixa.

Saldo de Contas Caixa / Valor por Plano de Contas

Agrupar por Controle Gerencial Sem Agrupamento v
Periodo De Perfodo Até Controle Gerencial Conta
01/07/2026 10/07/2026 Selecione - Selecione uma opgdo ¥ 7 Aplicar Filtro
Valor por Plano de Contas
Conta Saldo Total
»  1-ATIVO RS 500,00
»  2-PASSIVO RS 500,00
Saldo de Contas Caixa
Conta Saldo Corrente
Caixa Fisico | Comunidade RS 550,00

o <) »

Total de 1 registros

~
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